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     УТВЕРЖДАЮ:                                                                                                                                                                                                  

     Генеральный директор ООО «ВАЛАР»

      ________________________ В.А.Костюк

                           (дата, подпись)
Подразделение: _______________________________________________ 

Должность: __________________________________________________            СОБЕСЕДОВАНИЕ          
Страховое свидетельство ПФ №:________________________________    ____________________       
                                                                                                                                                                ( дата, подпись)
ИНН №: ___________________________

ЛИЧНЫЙ ЛИСТОК ПО УЧЕТУ КАДРОВ
( Анкета заполняется вся, разборчивым почерком, на основании данных из соответствующих документов)

1. Фамилия, Имя, Отчество _________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

(Если изменяли фамилию, имя или отчество, укажите, когда и по какой причине)
2. Число, месяц, год рождения _______________________________________________________
3. Место рождения ________________________________________________________________
(село, деревня, город, район, область)

4. Индекс, адрес, телефон (по месту постоянной прописки)  ______________________________
 _______________________________________________________________________________
5. Индекс, адрес (фактического проживания) __________________________________________
_______________________________________________________________________________

6. Контактный телефон (мобильный, домашний) _______________________________________

7. Email: _________________________________________________________________________

8. Профили в социальных сетях _____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Паспорт серии __________ № _______________ кем и когда выдан ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Военный билет серии ___________ № _____________________ кем и когда выдан ______________________________________________________________________________

11.  Образование (в каком году и что окончили):
	Год поступления и окончания
	Полное название учебного заведения
	Специальность по образованию, квалификация , диплом  серия  №

	
	
	

	
	
	

	
	
	


12. Какими иностранными языками владеете ___________________________________________
13. Привлекались ли Вы к судебной ответственности, когда и за что? _______________________
14. Ваши ближайшие родственники (муж, жена, дети, отец, мать, братья, сестры).

Если жена имеет фамилию мужа, необходимо указать также ее девичью фамилию. Если не хватает места, приложите дополнительный лист.

	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество (полностью)
	Дата  и место рождения
	Место работы, должность
	Адрес места жительства

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


15. Семейное положение в момент заполнения личного листка _________________________
16. Укажите родственников (в т.ч. жены/мужа), работающих на нашем предприятии___________________________________________________________________________________________________________________________________________________
17. Работали ли Вы в организациях (предприятиях), связанных по роду деятельности с торговлей горюче-смазочными материалами (нефтебазы, АЗС, магазины при АЗС), в том числе по совместительству или трудовому соглашению (если да, то укажите где)____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
18. Укажите выполняемую вами работу за последние 10 лет, начиная с последнего места работы, (включая совместительство, собственный бизнес, учебу и военную службу с указанием № в/ч, регионов и должности). Если не хватит места, приложите дополнительный лист. 
	Месяц и год поступления
	Месяц и год ухода
	Должность с указанием учреждения, организации
	Местонахождение учреждения, организации

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


19. Имеете ли Вы договорные обязательства с какой-либо организацией (предприятием) на  момент заполнения анкеты. Если да, то укажите название и занимаемую Вами должность_____________________________________________________________________
20. Работали ли Вы ранее на нашем Предприятии? Если да, то укажите когда и причину увольнения__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

21. Откуда Вам стало известно о нашем Предприятии (укажите источник)__________________
_________________________________________________________________________________

22. Укажите Ф.И.О.  и должность рекомендовавшего Вас для работы на  нашем предприятии ______________________________________________________________________________
23. Укажите Ф.И.О., должность и телефон лица, которое могло бы дать Вам рекомендацию с предыдущего места работы_______________________________________________________
_________________________________________________________________________________
24. Имеете ли Вы личный автомобиль? Если да, укажите его номер и марку_________________________________________________________________________
25. Если Вы считаете нужным что-либо добавить к изложенному выше, сделайте это здесь_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Достоверность указанных данных подтверждаю. Согласен(на) на проверку информации, указанной в анкете. Об изменениях в анкетных данных обязуюсь незамедлительно сообщать в Отдел по работе с персоналом Предприятия.
 «_____» _______________ 201__ г.
 



______________________

        (дата заполнения)







         (Личная подпись)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие ООО «ВАЛАР», на обработку следующих персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации:

1.
Я подтверждаю, что ознакомлен (а), что обработка персональных данных может осуществляться путем сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновление, изменение), использования, передачи, обезличивания, блокирования, уничтожения.

2.
Срок, в течение которого действует согласие на обработку предоставленных мною персональных данных: 

•
Соискателей (в целях рассмотрения в качестве кандидатуры на занятие должности в последующем) – в течение 1 года с Даты заполнения анкеты.

•
Соискателей, принятых на работу по результатам рассмотрения – в соответствии с действующим законодательством.

3.
Я уведомлен(а) о своем праве отозвать согласие на обработку персональных данных путем подачи в ООО «ВАЛАР» письменного заявления. 

4.
Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. 

«_____» _______________ 201__ г.
 



______________________

        (дата заполнения)




                     (Личная подпись)

	Руководитель подразделения    _______________________________   «____»________ 201__ г.                                                                                      (ФИО, подпись)
Рекомендован для оформления в:____________________________________________________






     (указать наименование подразделения, в которое направляется сотрудник)

на должность _____________________________________________          «____»________ 201__ г.                                                                                                                                                                   (предполагаемая дата приема)

Руководитель Департамента по работе с персоналом   _____________    «____»________ 201__ г.

                                                                                                                                  ( подпись)
Начальник отдела режима        ____________________                               «____»________ 201__ г.
                                                                                       ( подпись)
Для сотрудников АЗС:

Руководитель департамента эксплуатации   ___________________           «____»________ 201__ г.
                                                                                       (подпись)
Специалист по обучению  ____________________________                      «____»________ 201__ г.
                                                                                              (подпись)
Результат тестирования  __________, ________ баллов из  ______.          «____»________ 201__ г.
Начальник отдела кадров: ___________ Трудовой договор заключен:  с  «____»________ 201__ г.












Место для фотографии


(3 х 4)











